	附件四：
	
	
	
	
	
	
	

	税务师事务所等级认定文件清单

	序号
	文件
	单所申请
	集团化申请
	备注

	
	
	
	初次申报审查
	过渡期审查
	一体化审查
	集团化认定
	

	各级协会文件

	1
	税务师事务所等级认定申请表
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	2
	地方协会同意上报的批复
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	3
	上年度团体、个人会费缴纳凭证复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	基础资料

	4
	营业执照复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	5
	原所注销通知书复印件或变更名称后的营业执照复印件
	　
	　
	√
	　
	　
	采用新设分支机构（含子公司、分公司）或吸收合并的方式，原所将人员和业务进行转移的方式构成母子或总分公司关系的税务师事务所申请过渡期审查时提交

	6
	原所执业证交还证明复印件
	　
	　
	√
	　
	　
	采用新设分支机构（含子公司、分公司）或吸收合并的方式，原所将人员和业务进行转移的方式构成母子或总分公司关系的税务师事务所申请过渡期审查时提交

	7
	组织结构图
	　
	√
	√
	√
	√
	　

	8
	税务师事务所执业证复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	9
	章程复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	10
	验资报告复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	11
	上年度年检合格证明复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	12
	股东名录
	　
	√
	　
	　
	　
	　

	13
	股东身份证复印件
	　
	√
	　
	　
	　
	　

	14
	法定代表人身份证复印件
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	15
	税务师事务所人员名单（注明注册税务师执业资格证书和个人会员证编号）
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交

	16
	原所注册税务师转入新所的证明
	　
	　
	√
	　
	　
	采用新设分支机构（含子公司、分公司）或吸收合并的方式，原所将人员和业务进行转移的方式构成母子或总分公司关系的税务师事务所申请过渡期审查时提交

	17
	税务师事务所全体职工的劳动合同清单
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	18
	税务师事务所为全体职工缴纳社会保险的相关证明
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	19
	所长（负责人）任命书
	　
	√
	　
	　
	　
	　

	20
	办公场所产权或使用权证明
	　
	√
	　
	　
	　
	　

	资本关系

	21
	涉及组建集团、股权收购、法定代表人（负责人）任命、合并、分立等情况的股东会决议
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交。

	22
	关于参与税务师事务所集团化的股东会决议
	　
	√
	　
	　
	　
	采用新设分支机构（含子公司、分公司）或吸收合并的方式，原所将人员和业务进行转移的方式构成母子或总分公司关系的税务师事务所申请过渡期审查时提交。

	23
	股权转让协议
	　
	√
	√
	√
	√
	1、采用股权收购方式构成母子公司关系的税务师事务所申请初次申报审查时提交。
2、税务师事务所股权发生变化时提交。

	24
	关于构成母子公司关系的说明
	　
	√
	√
	√
	√
	　

	25
	工商登记档案
	　
	√
	√
	√
	√
	　

	经营情况

	26
	上年度及当期财务报表
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	27
	上年度纳税完税凭证统计表
	√
	√
	√
	√
	√
	　年度应纳税款

	28
	委托人满意度调查问卷
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	制度落实

	29
	内部管理制度
	√
	√
	√
	√
	√
	单所再次申请等级认定时，如无变化可不提交。

	30
	人事制度、工作底稿、对外宣传、档案管理落实一体化的相关证明文件
	　
	　
	√
	　
	　
	　

	31
	税务师事务所与客户签署的服务合同及开具的服务发票复印件（2份）
	　
	　
	√
	　
	　
	　

	32
	税务师事务所执业风险和质量控制、信息化、财务制度、收益分配一体化相关证明文件
	　
	　
	　
	√
	　
	　

	其他文件

	33
	中税协和地方税协要求的其他证明材料
	√
	√
	√
	√
	√
	　

	备注：
	自行设立分所的税务师事务所申请集团化审查时，分所不需提交本表第5、8、9、12、13、21、22、23、24、25项文件。
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