附件2

厦门市“两学一做”学习教育协调小组

关于建立健全“两学一做”学习教育

有关工作台账的通知

各区委组织部、市直各系统组织人事部门：

为认真贯彻厦委办〔2016〕20号、厦委组〔2016〕41号文件精神，落实“两学一做”学习教育各项任务,各级基层党组织要建立健全“两学一做”学习教育有关工作台账，具体要求通知如下:

健全台账内容。各级基层党组织要根据“两学一做”学习教育的有关要求，建立健全各类台账，参照台帐目录（详见附件），统一格式、规范内容。台账的内容要尽量做到全面、完整，分类整理，方便查阅。如“三会一课”台账要有全套的签到表、会议记录；讲党课材料要有全套的学习安排表、讲课资料、影像资料存档；支部党员学习笔记等。
二、落实工作责任。各级基层党组织要指定专人具体负责台帐的日常管理，基层党组织书记要负好总责，上一级党委（党工委）要严格审核把关，确保各种资料台账建立到位、完整齐全。具体责任人要及时根据学习教育的推进情况，对台账进行查漏补缺，充实完善相关资料。

三、强化督促检查。各区、市直各系统要切实加强对基层党组织建立健全台帐工作的指导和督查，推动“两学一做”学习教育的开展更加规范、扎实、有序。市委“两学一做”学习教育督导组将通过随机抽查、调阅材料、座谈访谈等方式进行督查。

附件：工作台账目录

市委“两学一做”学习教育

综合组

2016年5月3日

附件

工作台账目录

（一）基础工作台帐
1.党组织班子成员花名册；
2.党员花名册、党员基本信息表；
3.整顿软弱涣散基层党组织材料；
4.党员组织关系集中排查材料；

5.开展党务骨干培训材料。
（二）学习教育台账

1.党组织学习安排计划、记录等；

2.党组织书记、党员讲党课计划、记录等；

3.组织党员听党课（含各种辅导讲座等）；

4.组织党员参加各种实地参观学习、体验式学习等；

5.组织党员开展公益活动、志愿服务、奉献社会等；

6.党员学习笔记。

（三）工作纪实台帐
1.“三会一课”材料；
2.党组织书记与党员谈心谈话材料；

3.专题组织生活会或专题民主生活会材料；

4.民主评议党员材料；

5.引导党员立足岗位作贡献的相关文件、记录、制度、承诺书等；

6.分层次解决突出问题的措施、整改等情况；

7.整改落实党的群众路线教育实践活动和“三严三实”专题教育查摆的问题。

（四）其他台账

1.基层可结合实际，建立自身特色的其他台账资料；

2.学习教育推进过程中，上级要求建立的其他工作台账。



